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Objeto del Contrato v

1:,1 Contratlsta" se compromete a prestar sus Servicios Profesmnales Individuales en General para el Departamento de Admision de la
Direccién de Recursos Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en ‘la prestacion de Servicios.y cumplimiento de las act1v1dades que se describen a continuaci6n, sin

ser estas llmltatlvas sino umcamente enunc1at1vas (segiin Clausula de contrato: Tercera). -

.Actividades ej'ecutadasj ‘conforn_ie'jtal»;vcohtratb,,iy términos de referencia

a) Asesore a Ios usuarios en el proceso de mgreso y correcta entrega de documentos de contratacion;

b) Asesoré en la elaboracion de contratos y actas administrativas requeridas por la Direccion de Recursos Humanos;

c). Asesoré en la revisién y validacion de los expedientes que ingresan al Departamento de Admision conforme a los
requisitos establecidos para cada renglon presupuestario;

- d)  Asesoré en la adecuada logistica y programacion de entrevistas y. evaluamones de los candldatos partICIpantes de
convocatorias' internas -0 externas, a traves del Slstema lnformaﬂco de Administracion de_ Recursos Humanos |
-SIARH-;

e) Asesoré en la optimizacion de controles de reglstro dlgltallzamon y resguardo de la correspondenma enwada y

: recibida por el departamento de Admision; . , :

f) Asesore enla eIaboracnon de |nformes y reportes requerldos por la Dweccnon de Recursos Humanos.
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